
 
        บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    งานแผนงาน กลุ่มบริหารงานงบประมาณ    โรงเรียนนาเชือกพิทยาสรรค์  อำเภอนาเชือก  จังหวัดมหาสารคาม 
ที่..........คำอนุญาตดำเนินโครงการ   เลขที่................./.............  วันที่.....................เดือน..............................................พ.ศ....................... 
เรื่อง   ขออนุญาตดำเนินโครงการ   และอนุมัตงิบประมาณตามโครงการที่ได้รับจัดสรร 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนาเชือกพทิยาสรรค์ 
สิ่งที่มาด้วย  โครงการฯ                   จำนวน   1  ชุด 
        ด้วยข้าพเจ้า.........................................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ...................................................................................................................... 
สังกัด กลุ่มบริหารงาน/กลุ่มสาระ/งาน/ระดับชั้น .....................................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณ จากงบประมาณประเภทเงิน 
  (  ) ค่าจัดการเรียนการสอน (  ) ค่าพัฒนาคุณภาพผูเ้รียน  (  ) เงินรายได้สถานศึกษา (  ) เงินอื่น ๆ ............................................................................. 
        จึงขออนุญาตดำเนินโครงการตามรายละเอียดโครงการที่แนบมาพร้อมน้ี และขออนุมัติงบประมาณตามทีไ่ด้รับจัดสรรเพื่อจัดหา  วัสดอุุปกรณ์  ประกอบ
โครงการ ตามรายละเอียดข้างลา่งน้ี ต้องการใช้ในวันที่ ..............เดือน......................................พ.ศ. .......................... 
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา               
        ลงชื่อ                                             ผู้รับผิดชอบโครงการ  
                  (...........................................................)   

1. ความเห็นของงานแผนงาน  
        ได้รับอนุมัติจัดสรรในแผนปฏิบัติการ ตามโครงการชื่อ............................................................รหัสงบประมาณ...................................ของกลุ่มงาน/กลุ่ม
สาระ/ระดับ ...........................................ได้รับอนุมัติจัดสรร............................บาท ใช้แล้ว......................บาท คงเหลือ................บาท การเสนอคร้ังน้ีเป็นการเสนอ 
คร้ังที่...........................................จำนวนเงิน..............................บาท  เมื่อใช้คร้ังน้ีแล้วคงเหลือเงินที่ได้รับจัดสรร..................................................บาท                                                                                                                                                
  ความเห็นของหัวหน้าแผนงาน                                                  ความเห็นของผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณและสนิทรัพย์  
(  ) มียอดเงินที่ได้รับจัดสรรในแผนเห็นควรอนุมัติ                              (  ) เห็นควรให้ดำเนินการตามโครงการและขออนุมัติงบตามเสนอ 
(  ) ไม่มียอดเงินที่ได้จัดสรร  เห็นควรปรับเปล่ียนโครงการ 
และขอใช้เงินจากโครงการ.................................................                     (  ) เห็นควรให้ปรับเปล่ียนโครงการหรือขอใช้เงินจากโครงการอื่นตามเสนอ 
ลงชื่อ.............................................หัวหน้างานแผนงาน                          ลงชื่อ ..............................................ผู้ตรวจสอบ                                                                                          
       (นางสาวศรัญญา  มหาอ้น)  ....../...…../…...                                     (นางสาวไผ่ล้อม บุษมงคล) รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ …../…../.….                                              
2. ความเห็นผู้อำนวยการ         
    (   )  อนุญาตให้ดำเนินโครงการและอนุมัติงบตามเสนอ                                 ลงชื่อ................................................................      
    (   )  อนุมัติให้เปลี่ยนแปลงโครงการ                                                                      ( นายสมคิด สิทธิสาร)                                                                                                           
    (   )  ไม่อนุมัติ  เน่ืองจาก .........................................................                            ผู้อำนวยการโรงเรียนนาเชือกพิทยาสรรค์                        

3. ความเห็นของกลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์     
3.1  เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนาเชือกพิทยาสรรค์  
     ตามที่.........................................................ได้เสนอโครงการของ.....................................................................รองผู้อำนวยการไดพ้ิจารณาแล้ว ขอมอบหมายให้     
 (   ) กรณีจัดหาวัสดุขอมอบหมายให้ เจ้าหน้าที่พสัดุชื่อ............................................................................................ดำเนินการ  (   ) จัดซ้ือ  (  ) จัดจ้าง  ตามเสนอ 
 (   ) กรณีเป็นค่าใช้จ่ายแจ้งเจ้าของโครงการมารับเอกสารเพื่อทำสัญญายืมเงิน กับ นางประภัสสร  ปะวะโท หัวหน้างานการเงิน 
 (   ) กรณีเอกสารไมถู่กตอ้งแจ้งเจ้าของโครงการมารับเอกสารไปแกไ้ข กำหนดส่งคืนรองผู้อำนวยการภายในวันที่.......................................................………………...        
                                                             ลงชื่อ .................................................... ผู้ตรวจสอบ ระบบการจัดซ้ือ / จัดจ้าง 
                                                                      (นางสาวไผล่้อม บุษมงคล)     รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ                                                                                                                                                                                      
3.2 การดำเนินการ   เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนนาเชือกพทิยาสรรค์  
    ตามที่....................................................................................................... 
เจ้าของโครงการ.......................................................................................... 
ได้เสนอขออนุมัติงบประมาณประกอบโครงการแล้วน้ัน  งานการเงินได้
ดำเนินการดังน้ี 
(   ) อนุมัติสัญญายืมเงิน  เลขที่ ......../...........ตามที่แนบ 
(   ) ได้มอบหมายให้ครูการเงินชื่อ............................................................... 
เป็นผู้ประสานงานการรับ-เบิก-จ่ายเงินธนาคาร 
           ลงชื่อ............................................เจ้าหน้าที่การเงิน 
                 (นางประภัสสร  ปะวะโท) 
               ……...…./……….…../.………. 

  3.3 ตามที่ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการจัดซ้ือวัสด ุ
    ตามที่....................................................................................................... 
เจ้าของโครงการ.......................................................................................... 
ได้เสนอขออนุมัติงบประมาณประกอบโครงการและรองผู้อำนวยการผู้ตรวจสอบ
ได้มอบหมายให้ขา้พเจ้าดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างน้ัน งานพัสดุได้ดำเนินการ ดังน้ี 
 (   ) มอบหมายให้เจ้าหน้าที่พัสดุชือ่...................................................................... 
เป็นผู้ดำเนินการ (  ) สั่งซ้ือ  (  ) สั่งจ้าง จากร้าน...................................................
เรียบร้อยแล้ว    ตั้งแต่วันที่ .............................................. 
 (   ) แจ้งเจ้าของโครงการมารับเอกสารไปดำเนินการกับเจ้าหน้าที่พสัดุ 
           ลงชื่อ.......................................................  หัวหน้าพัสด ุ
                      (นายปฐมวุฒิ  บุตรศรี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

รายการวัสดุ-อุปกรณ์  แนบท้ายแบบคำขออนุญาตดำเนินโครงการ 
และขออนุมัติงบประมาณตามรหัสงบประมาณ  เพื่อดำเนินโครงการ 

ตามทีไ่ด้รับอนุมัติจัดสรรประจำปีงบประมาณ 2567 
 

ที ่ รายละเอียดของพัสดทุี่จะซ้ือ จำนวนหน่วย 
ราคาทีไ่ด้มาจากการ
สืบจากราคากลาง 

จำนวนและวงเงินทีข่อซ้ือคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นจำนวนเงิน  

 

ที ่ รายละเอียดของพัสดทุี่จะซ้ือ จำนวนหน่วย 
ราคาทีไ่ด้มาจากการ
สืบจากราคากลาง 

จำนวนและวงเงินทีข่อซ้ือคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นจำนวนเงินที่ขอเปล่ียนแปลง  

 
 

 
 



 
รายการวัสดุ-อุปกรณ์  แนบท้ายแบบคำขออนุญาตดำเนินโครงการ 
และขออนุมัติงบประมาณตามรหัสงบประมาณ  เพื่อดำเนินโครงการ 

ตามทีไ่ด้รับอนุมัติจัดสรรประจำปีงบประมาณ 2567 
 

ที ่ รายละเอียดของพัสดทุี่จะจ้าง จำนวนหน่วย 
ราคาทีไ่ด้มาจากการ
สืบจากราคากลาง 

จำนวนและวงเงินทีข่อจ้างคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นจำนวนเงิน  

 

ที ่ รายละเอียดของพัสดทุี่จะจ้าง จำนวนหน่วย 
ราคาทีไ่ด้มาจากการ
สืบจากราคากลาง 

จำนวนและวงเงินทีข่อจ้างคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นจำนวนเงินที่ขอเปล่ียนแปลง  

 
 
 



 
 

 รายการวัสด-ุอุปกรณ์  แนบท้ายแบบคำขออนุญาตดำเนินโครงการ 
และขออนุมัติงบประมาณตามรหัสงบประมาณ  เพื่อดำเนินโครงการ 

ตามทีไ่ด้รับอนุมัติจัดสรรประจำปีงบประมาณ 2567 
 

ที ่ รายละเอียดของค่าตอบแทนค่าใช้สอย (ยืม) จำนวนหน่วย 
ราคาทีไ่ด้มาจากการ
สืบจากราคากลาง 

จำนวนและวงเงินทีข่อจ้างคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นจำนวนเงิน  

 

ที ่ รายละเอียดของค่าตอบแทนค่าใช้สอย (ยืม) จำนวนหน่วย 
ราคาทีไ่ด้มาจากการ
สืบจากราคากลาง 

จำนวนและวงเงินทีข่อจ้างคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
  รวมเป็นจำนวนเงินที่ขอเปล่ียนแปลง  

 
 

 


