
การจัดการข้อมูลและสารสนเทศ



ความหมายของขอ้มูลและสารสนเทศ

• ขอ้มูล (Data): ขอ้เทจ็จริงหรือรายละเอียดท่ียงัไม่ผา่นการประมวลผล

• สารสนเทศ (Information): ขอ้มูลท่ีถูกประมวลผลและสามารถน าไปใช้
ประโยชน์ได้

• ความส าคญั:

• ช่วยในการตดัสินใจ

• เพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน

• สนบัสนุนการวางแผน



กระบวนการจดัการขอ้มูล

• 1. การเกบ็รวบรวมขอ้มูล: การรวบรวมขอ้มูลจากแหล่งต่าง ๆ

• 2. การจดัเกบ็ขอ้มูล: การจดัการขอ้มูลใหเ้ป็นระเบียบและเขา้ถึงไดง่้าย

• 3. การประมวลผลขอ้มูล: การวเิคราะห์และสรุปขอ้มูล

• 4. การน าเสนอขอ้มูล: การแสดงผลขอ้มูลในรูปแบบท่ีเขา้ใจง่าย



การใชโ้ปรแกรมสเปรดชีต

• ฟังกช์นัพื้นฐาน:

• การกรอกขอ้มูล

• การจดัเรียงขอ้มูล

• การค านวณอตัโนมติั (สูตรพ้ืนฐาน เช่น SUM, AVERAGE)

• ตวัอยา่ง: สร้างตารางค่าใชจ่้ายรายเดือน



การสร้างฐานขอ้มูล

• ความหมาย: ระบบท่ีจดัเกบ็ขอ้มูลในรูปแบบตารางท่ีสามารถเรียกดูและ
ปรับปรุงไดง่้าย

• องคป์ระกอบหลกั:

• ตาราง (Table)

• ฟิลด ์(Field)

• เรคคอร์ด (Record)

• โปรแกรมท่ีใช:้ Microsoft Access, Google Firebase



การประยกุตใ์ชฐ้านขอ้มูล

• ตวัอยา่งการใชง้าน:

• ระบบลงทะเบียนนกัเรียน

• ระบบจดัการสินคา้ในร้านคา้

• ขอ้ดีของฐานขอ้มูล:

• ลดความซ ้ าซอ้นของขอ้มูล

• ง่ายต่อการคน้หาและปรับปรุงขอ้มูล



การน าเสนอขอ้มูลอยา่งมีประสิทธิภาพ

• รูปแบบการน าเสนอ:

• ตาราง (Table)

• แผนภูมิ (Chart)

• กราฟ (Graph)

• เคลด็ลบั:

• ใชสี้ท่ีเหมาะสม

• แสดงขอ้มูลท่ีส าคญั

• ใชข้อ้ความสั้นและกระชบั



กรณีศึกษา

• หวัขอ้: การใชข้อ้มูลในธุรกิจ

• กิจกรรมกลุ่ม:

• วิเคราะห์กรณีศึกษาการจดัการขอ้มูลในร้านคา้ปลีก

• เสนอวิธีปรับปรุงกระบวนการจดัการขอ้มูล



การประมวลผลขอ้มูล

• เคร่ืองมือท่ีใช:้

• โปรแกรมสเปรดชีต

• โปรแกรมฐานขอ้มูล

• ตวัอยา่ง:

• การค านวณก าไร-ขาดทุน

• การสรุปยอดขายประจ าเดือน



สรุปบทเรียน

• สาระส าคญั:

• การจดัเกบ็และจดัการขอ้มูลช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน

• การใชเ้ทคโนโลยใีนการจดัการขอ้มูลช่วยลดขอ้ผดิพลาด

• ค าถามทา้ยบท:

• การจดัการขอ้มูลสามารถน าไปใชใ้นชีวิตประจ าวนัไดอ้ยา่งไร?

• นกัเรียนจะปรับปรุงการจดัการขอ้มูลของตนเองไดอ้ยา่งไร?
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