
การเขยีนรายงาน 
(Report) 



      จุดประสงค์การเรียนรู้ 

นักเรียนสามารถอธิบายการเขียนรายงานได ้



การเขียนรายงาน 

เม่ือด าเนินการทดสอบ ประเมินผล และปรับปรุงแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
จะต้องมีการเขียนรายงานเพื่อแสดงกระบวนการท างานตัง้แตต้่นจบจบ 

1.ส่วนน ำ 2.ส่วนเนือ้หำ 3.ส่วนอ้ำงองิ 

องค์ประกอบของรายงาน 



1.ส่วนน ำ 

ปกนอกและปกใน ประกอบด้วย ช่ือรายงาน ช่ือผู้จดัท า ช่ือโรงเรียน ระดบัชัน้  
ช่ือครูท่ีปรึกษา ปีการศกึษาที่ด าเนินการ  

บทคดัย่อ 

สารบญั สารบญัตาราง สารบญัรูปภาพ 



2.ส่วนเนือ้หำ 

ระบปัุญหา 

รวบรวมข้อมลูและแนวคิดที่เก่ียวข้องกบัปัญหา 

ออกแบบวิธีการแก้ปัญหา 

ทดสอบ ประเมินผล และปรับปรุงแก้ไข 

สรุปและข้อเสนอแนะ 



3.ส่วนอ้ำงอิง 

บรรณานกุรม 

ภาคผนวก 



แบบฝึกหดั 

1.องคป์ระกอบหลกัของรายงานมกีีส่่วนอะไรบา้ง และ
แตล่ะส่วนประกอบดว้ยอะไร อภปิรายพอสังเขป 

ท ากจิกรรมที ่ 2.7 เรือ่งจดัท ารายงาน 


